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PRESENTATION	DE	CANAL‐U	
 

 Canal‐U est un projet de la communauté universitaire lancé en 2000. Il est piloté par la 
Mission numérique pour  l’enseignement  supérieur  (MIPNES)  au  sein du Ministère  de 
l’Enseignement Supérieur et de la Recherche. Depuis janvier 2015, la maîtrise d’œuvre 
est  assurée  par  la FMSH  ;  auparavant,  elle  l’était  par  le  Centre  de  ressources  et 
d’information sur les multimédias pour l’enseignement supérieur (CERIMES). 
 

 Canal‐U est la vidéothèque numérique de l’enseignement supérieur et de la recherche. 
Cette  plateforme  rassemble  des  contributeurs  faisant  partie  d’universités  et 
d’organismes d’enseignement supérieur et de recherche, qui assurent la production des 
ressources audiovisuelles, leur mise en ligne sur le site Canal‐U, ainsi que la publication 
des documents pédagogiques qui les complètent. 
 

 S’adressant  principalement  aux étudiants,  enseignants  et  chercheurs,  Canal‐U met  à 
disposition du public des programmes enrichis de documents pédagogiques et validés 
par  les  conseils  scientifiques  des  Universités  Numériques  Thématiques.  L’objectif  de 
Canal‐U est double :  
– Fournir des ressources pédagogiques en complément des cursus d’enseignement ; 
– Accompagner les évolutions de l’université française en développant l’usage des TIC 

au sein de l’enseignement supérieur. 
 
 Pour en savoir plus 

 

 
Figure 1: Page d'accueil de Canal‐U 
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GUIDE	DU	PRODUCTEUR	CANAL‐U	
 

 

 Nous vous présentons dans  les  chapitres  suivants  le guide du producteur Canal‐U 
(Edition  2017),  décrivant  les  principales  interfaces  et  procédures  d’usage  de  cette 
plateforme CMS à travers des procédures et copies d’écran commentées. 

 

 Ce  guide  est  construit  selon  les  principales  étapes  d’utilisation  de  l’interface 
d’administration de Canal‐U : 

 
1. Inscription et connexion 

2. Interface d’administration 

3. Gestion d’un programme 

4. Gestion des « Auteurs » 

5. Gestion de la page « Producteur » 

6. Gestion des actualités 

 

 Nous mettons également à disposition des exemples de publications audiovisuelles 
sur le site de Canal‐U, afin de faciliter la visualisation des rendus éditoriaux. 

 

 Enfin, nous consacrons un dernier chapitre à l’interface utilisateur. 
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INSCRIPTION	ET	CONNEXION	
1. Devenir	contributeur/producteur	sur	Canal‐U	

 Canal‐U  rassemble  des  contributeurs  faisant  partie  d’universités  et  d’organismes 
d’enseignement supérieur et de recherche, qui assurent la production des ressources 
audiovisuelles,  leur mise  en  ligne  sur  le  site  Canal‐U,  ainsi  que  la  publication  des 
documents pédagogiques qui les complètent.  

 Pour s’inscrire en tant que contributeur/producteur  
 

 
Figure 2: Interface d'inscription contributeur/producteur 

 

2. Se	connecter	en	tant	que	producteur	

 Interface de connexion administrateur 
 Saisir  le  nom  d’utilisateur  et  le  mot  de  passe  correspondant  à  votre  compte 

producteur Canal‐U dans la fenêtre d’identification :  

 
Figure 3: Interface de connexion administrateur 
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INTERFACE	D’ADMINISTRATION	
 

1. Présentation	de	l’interface	d’administration	

 Une fois connecté à l’administration du site Internet, l’écran d’accueil de l’espace privé 
s’affiche : 
  
 

 
 
 

 
Figure 4: Interface d'administration 

 

 

 
 

 

1. Présentation	du	Tableau	de	bord	

Le tableau de bord permet la gestion des : 
– Auteurs : base de données 
– Actualités : nouvelles mises en ligne 
– Programmes : vidéos mises en ligne 
– Producteur : informations concernant la page du producteur et ses chaînes 
– Collections : classification des vidéos 

 

 
Figure 5: Tableau de bord de l'interface d'administration 

Retour à la page 
d’accueil 

Informations utilisateur 

Déconnexion de 
l’interface Tableau de bord 

Modération des 
commentaires 
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GESTION	D’UN	PROGRAMME		
 

1. Accès	à	la	gestion	de	«	Programmes	»	:	

 Le  bouton  PROGRAMME  du  tableau  de  bord  permet  d’ajouter  et  de  publier  une 
nouvelle vidéo sur votre chaîne : 
 

 

 
Figure 6: Accès à la gestion de programme 

 

2. Présentation	de	l’interface	de	gestion	des	programmes	

 L’interface de gestion des Programmes vous permet de :  
– Rechercher un programme dans la liste de vos vidéos ; 
– Ajouter une nouvelle vidéo (= nouveau programme) ; 
– Visualiser la liste de vos programmes par date ou par titre ; 
– Gérer la publication de vos programmes 

 
 
 
 

 
Figure 7: Interface de gestion des programmes 

Ajout d’un programme  Recherche d’un programme 
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Figure 8: Interface de gestion des programmes – Liste des programmes 

 
 

 Ajouter	un	nouveau	programme	

 Pour créer une nouvelle fiche programme : 
 

 
 

 Accès à la fiche Programme 

 
Figure 9: Interface Fiche "Programme" 

 
 

 Description	de	la	fiche	«	Programme	»	:	

 

 
 

  

– Infos = fiche descriptive de la vidéo, droits d’utilisation 
– Fichiers vidéos = import des fichiers vidéos, séquençage, annotation 
– Collection = choix de la collection de publication  
– Classement = indexation par disciplines et mots‐clés 
– Onglets = gestion des onglets : ordre d’affichage, ajout de nouveaux onglets  
– Diaporama = insérer des images ou un diaporama synchronisé avec la vidéo 
– Internautes = possibilité d’ajouter des commentaires sur sa propre vidéo 

 
 
 

Liste des publications  Gestion des publications 
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 Modifier		un	programme	

 Pour modifier une fiche programme, utilisez la barre d’outils : 
 

 
Figure 10: Outils d'édition des programmes 

 

1. Modifier une fiche 
2. Visualiser en ligne 
3. Dupliquer le programme (copie avec nouvel id) 
4. Masquer le programme du site en ligne 
5. Supprimer définitivement la fiche 

 

 Publier	un	programme	

 Pour publier un programme, utilisez les outils de publication: 
 

 
Figure 11: Outils de publication des programmes 

 
 

 

3. Infos	:	Fiche	descriptive	de	la	vidéo	

– L’onglet « Infos » est une fiche descriptive de la vidéo, droits d’utilisation 
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 Editer	un	résumé	

L’édition du résumé de la vidéo est un champ texte libre : 
– L’outil de gestion de contenu vous permet d’intégrer dans vos pages différents 

contenus, notamment des textes ou des médias ; 
– Possibilité  d’éditer  et  de  formater  le  texte :  options  de  mises  en  forme 

classiques  (gras,  soulignage,  italique),  insertion de puces,  liens hypertextes, 
symboles, lignes, notes, images, accès au code html. 
 

 
Figure 12: Editeur de texte 

 

 Gestion	et	édition	des	images	

Pour importer une image dans le texte de votre résumé, cliquez sur l’icône    
 Ouvre un nouvel outil de gestion des images : 

– General : Titre, description, URL de l’image (Ouvre la base de données image de Canal‐
U > Choisir votre image sur votre ordinateur > Cliquer sur upload) 

– Appearance : dimensions, positionnement, alignement 
– Advanced: options d’édition avancée 

 
Figure 13: Outil d'édition des images 

Editeur CMS pour la 
mise en forme du texte 
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Edition et recommandations :  
– Vous pouvez modifier votre image ou la supprimer dans la base de données 
– Vous  pouvez  éditer  votre  image  depuis  l’outil  d’édition  ou  avec  le  clic  droit  > 

Insert/edit image 
– Formats acceptés : .jpeg, .png 
– Nom des médias : caractères alphanumériques, sans caractères spéciaux, ni espace 
– Attention : choisir des images pour le web : taille et poids limite  

 

 Conditions	d’utilisation	et	copyrights		

– Filtre parental 
– Archive 
– Copyrights, mentions et crédits 

© Creatives Commons 
© NOM Prénom, Fonction, appartenance, ville, pays, année (vidéo) 

 

 
Figure 14: Conditions d'utilisation 

 

 Langues	

– Sélection  des  langues  de  la  vidéo :  Possibilité  de  choix  multiple  et  d’ajout  d’une 
nouvelle langue avec son code ISO  

 

 
Figure 15: Sélection des langues de la vidéo 
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 Classification	

– Catégorie  = Genre audiovisuel (entretien, séminaires, reportage,...) 
– Cursus  = Public cible, choix par niveau d’enseignement 
– Qualité du programme  = Intérêt de la vidéo 

 

 
Figure 16: Classification du contenu de la vidéo 

 

 Contributeurs	de	la	vidéo		

– Générique = Personnes impliquées dans la vidéo :  
– Permet d’ajouter de nouvelles personnes dans la base « Auteurs » de Canal‐U  
– Permet  de  saisir  des  renseignements sur  le  contributeur:  nom,  coordonnées, 

photo, site web, biographie, ... 
– 4 fonctions vous sont proposées : 

o Auteur  
o Editeur  
o Producteur  
o Réalisateur  

– Producteur = Choix de la chaîne de production Canal‐U : 

 
Figure 17: Contributeurs de la vidéo 
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 Informations	de	publication	

– Lieu : lieu de tournage 
– Type de vidéo = Différé / Direct 

 

 
Figure 18: Informations sur la publication 

 
 

4. Fichiers	vidéos	 	

 Import	et	encodage	du	fichier	vidéo	

– Choisir le fichier vidéo sur votre ordinateur > Uploader 
– Outil d’encodage automatique 

 

 
Figure 19: Outil d'import et d'encodage du fichier vidéo 

 

– Possibilité d’importer des fichiers vidéos de qualité différente : Vidéo HD / Vidéo Basse 
définition  

– Autorisation du téléchargement 
 

 
Figure 20: Options d'import et de téléchargement du fichier vidéo 
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Recommandations :  
– Recommandations Canal‐U : voir document Encodage vidéo Canal‐U 2014 
– Format : MP4 / codec H264 
– Player 16 :9 
– Nom des médias : caractères alphanumériques, sans caractères spéciaux, ni espace 
– Encodage automatique de Canal‐U : permet de convertir directement en ligne votre 

vidéo aux formats de diffusion Canal‐U 
 

 Séquençage	

Chapitrage de la vidéo 
– Repère : positionner les marqueurs (en secondes)   
– Titres des séquences  

 

 
Figure 21: Outil de séquençage 

 

 Insertion	de	fichiers	audios	et	de	vignettes	

– Fichiers audios : Possibilité d’upload d’un fichier audio en format .mp3 
– Vignettes : possibilité d’importer des vignettes illustratives 

o Choix d’une image en .jpeg 
o Possibilité de recadrer et redimensionner l’image avec l’outil d’édition 
o Texte accompagnant la vignette : Nom de la personne, Titre de la vidéo 

 

 
Figure 22: Insertion de fichiers audios et de vignettes 

 
Recommandations :  

– Format audio: MP3  
– Format images : .jpeg 
– Nom des médias : caractères alphanumériques, sans caractères spéciaux, ni espace 
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 Données	techniques	du	fichier	vidéo	

– Durée 
– Poids du fichier 

 

 
Figure 23: Données techniques de la vidéo 

 
 

 Insertion	de	sous‐titres	et	d’annotations	

Sous‐titres : 
– Vous pouvez créer des fichiers de sous‐titres externes à exporter en .vtt (format pris en 
compte par l’interface de Canal‐U, pour en savoir plus) 

– Choix de l’affichage des sous‐titres par défaut ou non 
 
Annotations : 

– Permet d’insérer des informations sur votre vidéo (texte, image, lien) 
– Choix du time‐code: repère pour le positionnement et la durée de votre annotation 
– Editeur de texte : saisie du texte, mise en forme, insertion d’image 
– Choix de l’affichage du texte sur l’image : haut / bas / gauche / droite / milieu 

 

 
Figure 24: Insertion de sous‐titres et d'annotations 
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5. Classification	et	indexation	de	la	vidéo	

 Les onglets « Collection » et « Classement » permettent d’indexer la vidéo. 
 Objectifs: faciliter les accès automatiques de votre vidéo sur le portail Canal‐U pour 

une meilleure diffusion et valorisation du contenu 

 Collection		

– Sélection du/des sous‐dossier(s) de diffusion de la vidéo: 
– Sélection multiple possible: cocher le ou les dossiers concernés 

 

 
Figure 25: Onglet "Collections" 

 
 

 Classement	

Classification et indexation de votre vidéo : par sujets / disciplines / thèmes : 
– Thème, discipline : classification par thème et discipline scientifique 
 

 
Figure 26: Classification Canal‐U par thème et discipline 
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– Classification Dewey : saisie d’un code numérique ou d’un mot‐clé pour renseigner la 
sous‐discipline (Infos Dewey) 

– Mots‐clés : saisie libre 
– Classification MESH : classification pour la médecine 
 

 
Figure 27: Classification et indexation 

 
 

 

6. Documentation	annexe	

 Vous pouvez enrichir votre publication à travers l’ajout de documentation annexe, via 
les outils « Onglet » et « Diaporama » 

 Onglet	

– Permet de gérer l’ordre d’affichage des onglets  
– Permet d’ajouter des onglets de description supplémentaires :  

o Onglet prédéfini : Document pédagogique = texte  
o Onglet prédéfini : Liens = upload de liens URL 
o Onglet libre : création d’un nouvel onglet 

 
Figure 28: Edition des onglets 
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 Diaporama	

– Sert à insérer un diaporama et ajouter des images (insertion des images en lot) 
– Synchroniser les images avec le time‐code de la vidéo  
– Format d’images : .jpg 

 

 
Figure 29: Outil Diaporama 

 
 

7. Internautes	

 Ajout	de	commentaires	

L’onglet « Internautes » permet l’ajout et l’édition de commentaires sur votre vidéo : 

 

 
Figure 30: Onglet Internautes 
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 Gestion	des	commentaires	

 Le bouton COMMENTAIRES DES INTERNAUTES du tableau de bord vous donne accès 
à la liste des commentaires laissés sur vos programmes : 

 
 
 Cette  interface  vous  permet  de  voir  et  modérer  les  commentaires  postés  par  les 

internautes : les commentaires sont masqués par défaut, vous pouvez les valider en 
cliquant sur l’icône « Mettre en ligne ». 

 
Figure 31: Outil de gestion des commentaires 

 
 Le moteur  de  recherche  vous  permet  de  trier  les  commentaires  selon  plusieurs 

critères : recherche texte, date de mise en ligne (liste déroulante date et mois), nom 
ou  pseudo  de  l’internaute  (recherche  libre),  message  (recherche  libre),  en  ligne 
(oui/non). 

 Chaque commentaire bénéficie d’une fiche enregistrant : 
– La date de création du commentaire 
– Le programme sur lequel a été ajouté le commentaire 
– Le nom de l’internaute 
– Son email 
– Son message 
 

 Création	d’une	nouvelle	fiche	commentaire	

 Pour créer une nouvelle fiche commentaire : 

 
 
 Pour modifier une fiche commentaire, utilisez la barre d’outils : 

 

 
Figure 32: Outils d'édition des fiches 
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8. Enregistrement	

 Pour  toutes  vos  actions  d’édition,  vous  avez  accès  aux  outils  d’enregistrement  et 
d’annulation en haut à droite de l’écran d’administration : 
 

 

 
Figure 33: Boutons d'enregistrement et d'annulation 

 
 Ne pas oublier d’enregistrer après chaque modification effectuée sur un onglet : 

 

 
 

 Pour revenir en arrière, cliquez sur le bouton « Annuler » : 
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GESTION	DES	AUTEURS	
 
 

 
Figure 34: Interface publique "Auteurs" 

 

1. Accès	à	la	base	de	données	«	Auteurs	»	:	

 Le bouton AUTEURS du tableau de bord donne accès à la liste des fiches descriptives 
de vos auteurs : 

 

 
 
 Le Moteur de recherche vous permet de rechercher un auteur par ses nom/prénom: 
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2. Ajouter	un	nouvel	auteur	:	

 Pour créer une nouvelle fiche « auteur » :  
– depuis le tableau de bord :   

 
 

– depuis le champ « Générique » de votre fiche « Programme > Infos » : 

 
Figure 35: Générique, onglet Programme > Infos 

 

3. Modifier	un	auteur	existant	

 Pour modifier une fiche auteur : 

 
1. Modifier une fiche 
2. Voir en ligne 
3. Mettre en ligne 
4. Supprimer 

 

4. Description	de	la	Fiche	Auteur	

Chaque auteur bénéficie d’une fiche descriptive, contenant un ensemble d’informations : 
– Nom  
– Prénom 
– Photographie (en jpeg ou png, 105 px (largeur) * 118 px (hauteur), résolution 72 dpi) 
– Biographie  
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– Coordonnées : Adresse, Téléphone, Fax, Email  
– Site web (url) 

 

 
 

 
 Ne pas oublier d’enregistrer la fiche à chaque modification : 
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GESTION	DE	LA	PAGE	PRODUCTEUR	
 

 
 

1. Accès	à	la	page	producteur	

 Le bouton PRODUCTEUR du tableau de bord donne accès à la page de gestion de vos 
informations de producteur de contenu : 

 

 
 

 
Figure 36: Accès à la page producteur 
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Figure 37: Interface de recherche et de sélection des chaînes 

 
 
 La page producteur présente 3 onglets : 

	
	
	

2. Description	de	la	fiche	du	producteur	

Chaque producteur bénéficie d’une fiche descriptive, contenant un ensemble d’informations : 
– Nom du producteur  
– Nom court  
– Logo / Visuel 
– Email de contact  
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– Présentation courte (champ texte libre : diffusé sur le site) 
– Présentation longue (champ texte libre : visible sur votre chaîne) 

 
 

 
Figure 38: Fiche Producteur 

 
 

3. Collections/arborescence		

L’arborescence vous permet de gérer vos collections : 
– ajouter un niveau (+),  
– monter ou descendre les rubriques (flèches), ou de les supprimer (croix : à n’utiliser 

que si la collection est vide). 
 
 Si vous souhaitez déplacer des programmes d’une collection vers une autre, créer la 

nouvelle collection, déplacer les programmes en allant sur chaque fiche programme 
puis, si elle est vide, supprimer l’ancienne collection. 

 

 
Figure 39: Arborescence et collections 
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4. Partenaires	

 Vos  partenaires  bénéficient  des  mêmes  champs  descriptifs  que  les  auteurs  (Ils 
apparaitront sous vos collections). 

 

 
Figure 40: Gestion des partenaires 
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GESTION	DES	ACTUALITES	
1. Accès	à	la	page	d’Actualités	

 Le bouton du tableau de bord ACTUALITÉS donne accès à la liste de vos actualités : 

 

 
Figure 41: Gestion des actualités 

 
 Le Moteur de recherche vous permet de rechercher une actualité par mots‐clés : 

 

 
Figure 42: Recherche des actualités 

 

2. Création,	modification	et	publication	d’une	actualité	

 Pour créer une nouvelle fiche actualité : 

 
 
 Pour modifier une fiche actualité : 

 
1. Modifier une fiche 
2. Voir en ligne 
3. Mettre en ligne 
4. Supprimer 

 
 Pour publier une actualité :  
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3. Description	d’une	fiche	Actualité	:	

Chaque actualité est définie par : 
• Le programme auquel elle est liée (grâce à une liste déroulante des programmes existants) 
• Un intitulé (champ texte libre) 
• Une description (champ texte libre) 
• Une image illustrative (en jpeg, résolution 72 dpi) 
• Un texte alternatif à l’image (champ texte libre) 
• Une date (à sélectionner dans le calendrier) 
• Un lien externe (url). 
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EXEMPLES	DE	PUBLICATIONS	
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INTERFACE	UTILISATEUR	
 

1. Créer	un	compte	utilisateur	sur	Canal‐U	

 Sur la page d’accueil, cliquez sur l’onglet « Mon Compte » 

 Accès à l’interface de connexion : cliquez sur le bouton « s’inscrire » 

 
Figure 43: Interface de connexion 

 

 Accès à l’interface d’inscription : 
 

 
Figure 44 : Interface d'inscription 
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2. Le	moteur	de	recherche	

Fonctionnalités : le moteur de recherche permet de : 
– Visualiser la catégorie de document audiovisuel : conférence, documentaire…. 
– Trier les résultats par pertinence, par date, par durée du programme 
– Réduire le nombre de résultats grâce à un affinage par thématique, cursus, catégorie 

de document, auteur et contributeur 
– Visualiser grâce à un bandeau vert le « label UNT » 

 

3. Le	player	

Fonctionnalités : le player propose : 
– La visualisation du séquençage dans la time line 
– Un bouton « menu » permettant de visualiser la biographie de l’auteur, de partager la 

vidéo  (code  embed  ou  par  mail),  découvrir  les  vidéos  de  la  même  collection,  de 
contacter le contributeur 

– La  possibilité  de  pointer  et  sélectionner  des  passages  de  la  vidéo  grâce  à  la 
fonctionnalité « Mon Canal‐U » 

 

4. Le	cartable	«	Mon	Canal‐U	»	

 Le  "cartable"  permet  de  conserver  et  de partager  une  sélection de  vidéos  selon  le 
même principe que la gestion des favoris dans un navigateur internet. 

 Pour cela il faut créer un dossier, dans lequel on pourra mettre une ou plusieurs vidéos.   
 On peut créer plusieurs dossiers dans son cartable. 
 Si on utilise le bouton « ajouter le chapitre à Mon Canal‐U », le time code de lecture 

est enregistré et vous pouvez nommer le moment ainsi choisi. 
 Il  est  ensuite possible de  consulter  son  cartable  (ou  celui de quelqu’un d’autre) en 

saisissant son nom de famille dans le champ "nom" de la zone "Mon Canal‐U". 
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